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Ha Néi, ngay 08 thang 5 nam 2019

QUY DINH

P A r Au ~ » A 4 [ d b A A
vé cong tac boi dudng ctia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyen

- Can cir Nghi dinh s 101/2017/ND-CP ngay 01 thdng 9 nam 2017
ctia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can b, cong chire, vién chirc;

- Cin ot Quyét dinh sb 6591-QD/HVCTQG ngay 01/11/2018 cua
Gidm dbc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé chirc ning, nhiém
vu, ,quyén han, t& chic bd may ciia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;

- Xét d& nghi ciia Truéng ban Quén Iy Pao tao,

Giam dbc Hoc vién quy dinh vé cong tac b01 dudng ciia Hoc vién Béo chi

va Tuyén truyen nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh v& cong téc bdi dudng ciia Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén (goi tit lé Hoc vién) bao gdm: td chirc hoat dong bdi dudng; doi
ngll giang vién, kiém tra danh gia két qua boi dudng, xét cong nhén dat két qua
va cap chung chi, thu chi tai chinh, quan ly cong tac bdi dudng, xit ly vi pham
trong cong tac bdi dudng.

2. Péi tuong 4p dung:

Quy dmh nay ap dung cho tét ca sinh vién, hoc vién (sau day g01 chung la

,_ hoc vién) tham gla chuorng trinh b01 duorng cua Hoc vién.

Didu 2. Nguyén tic chung

1. Hoat déng boi dudng ciia Hoc vién ducc tb chuc va trlen khai thuc hién
trén co s& chirc ning, nhiém vu dugc Dang, Nha nuée g1a0 va nhu ciu cia xa
héi.

2. Hoat déng bdi dudng ctia Hoc vién do Giam }dé‘c Hoc vién théng nhét
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quan ly, chi dao thuc hi¢n trong toan Hoc vién.

3. Hoat déng boi dudmg cia Hoc vién phai tuan thu nghiém cac quy dinh
ctia Dang va Nha nudc va dam bao cong khai, minh bach, hiéu qua.

Pidu 3. Chuong trinh boi duing

1. Chuong trinh bdi dudng ctia Hoc vién gbm cac nhém chuong trinh ngén
han va dai han theo chirc ning, nhi¢m vu dugc giao.

2. Céc nhém chuong trinh gdm:

a) Chuong trinh bi duéng céc chirc danh lanh dgo, quan Iy cdc Tinh vire
tudng, bao chi, truyén thong, xuit ban, tuyén gido;

b) Chuong trinh bi dudng giang vién Iy ludn chinh tri;

¢) Chuong trinh bdi dudng nghiép vu su pham cho gidng vién cic trudong
chinh tri, trudng dai hoc, cao déng;

d) Chuong trinh bdi dudng nghiép vu cdc linh vuc béo chi, truyén thong,
xuit ban, tuyén gido va cac linh vuc khéc theo nhu ciu cia xa hoi;

d) Chuong trinh bdi dudng ngoai ngf, tin hoc;

¢) Chuong trinh bdi dudng 1y luan chinh tri; cong téc lanh dao, quan ly,
cong tac Dang; o

f) Cac chuong trinh boi dudng khéc thuc hién theo yéu cau nhiém vu
chinh tri.

3. Yéu ciu dbi véi chuong trinh boi dudng

a) Chuong trinh bdi dudng phai dép tmg cac yéu cau nang cao vé chuyén
mén, nghiép vu; cap nhit nhimg kién thirc va ting cudng k§ nang thuge Iinh vue
chuyén mon cho cac déi tuong bdi dudng.

b) Noi dung chuong trinh phai dam béo tinh khoa hoc, thuc tién.

_ Pidu 4. Quan Iy va xdy dung chwong trinh bdi dudng

1. Quan Iy chuong trinh bdi dudng

a) Giam d6c Hoc vién théng nhat quan 1y cac chuong trinh bdi dudng do
Hoc vién cép ching chi;

b) Cic chuong trinh bdi dudng chua dugc Giam doc phé duyét khong
dugc mé 16p.

2. X4y dung chuong trinh bdi dudng
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a) Cic chuong trinh bdi dudng dugc cAp trén giao nham thyc hién nhiém vu
chinh trj s& do Giam ddc Hoc vién truc tiép chi dao xay dung, thim dinh, danh
gi4, nghiém thu va trinh cap c6 thim quyén phé duyét, ban hanh;

b) Cac chuong trinh bdi dutng cap nhat kién thirc; nang cao k§ nang,
nghiép vu phuc vu nhu clu xa hoi do céc khoa dé xuét, trinh Giam ddc Hoc vién
chi dao td chirc xdy dung va td chirc thdm dinh, ban hanh;

¢) Céc don vi trong Hoc vién khong dugc dé xuét xay dung chuong trinh
boi dudng tring 1p.

Piéu 5. Phuong thic to chire boi dudng

1. Hoc vién truc tiép t6 chirc cac 16p.

2. Hoc vién lién két véi mdt don vi khéc c6 du tur cach phap nhan dé phoi
fl(_)p td chitc m& 16p. |

3. Td chirc bdi dudng chi yéu theo hinh thirc giang day va hoc tép truc
tip trén 16p. '

4. Té chirc bdi dudng theo hinh thirc hoc truc tuyén khi c6 du diéu kién
dam bao.

Pidu 6. Thoi gian t6 chire gidng day va hoc tap

Thoi gian td chirc gidng day cac 16p bdi dudng thuc hién theo ké hoach to
chirc cac 16p hoc chung cia Hoc vién (trong khoang 7h00 dén 21h30 hang
ngay). Di véi céc 16p tb chire tai Hoc vién, tily theo s6 Iwong hoc vién mdi 16p,
Ban Quén 1y Pao tao sip xép ké hoach hoc tép phu hop véi diéu kién co s¢ vt
chét cu thé ctia Hoc vién.

‘Piéu 7. Panh gia két qua boi dudng

Tiy thudc vao yéu cau vé kiém tra, danh gia d6i véi timg chuong trinh
bdi dudng, két qua hoc tap cia hoc vién tham gia céc 16p boi dudng duge danh
gi trong mbi khoa hoc thong qua mot sb tiéu chi sau: -

a) Thoi gian tham du khéa hoc (chuyén cin).
b) Céc bai kiém tra diéu kién (néu co); |
¢) Bi thi hét mén; |

d) Bai tap hét mén hogc bai thu hoach cudi khéa hoc.



Chwong 11
TO CHUC BOI DUONG

Diéu 8. Xdy dyng Ké hogch 16 chirc bdi duing
1. Ké hoach bbi dudng duge xay dung thuong ky theo nam hoc hodc hoc
ky (véi chuong trinh bdi dudng dai han, én dinh) va khéng thuong ky (v6i
chuong trinh béi dudng ngin han, phat sinh theo nhu cau cua xa hoi). Thoi han
6 chirc mot khéa hoc duoc quy dinh cy thé trong timg chwong trinh boi dudng.
2. Ciin ¢t vao ké hoach bdi dudng téng thé, Ban Quan ly Dao tao va cdc
khoa ddo tao xdy dung ké hoach bdi dudng timg hoc ky, timg thang cho moi
chuong trinh, trinh Gidm déc Hoc vién phé duyét dé té chirc trién khai. Sau khi
duoc Giam déc Hoc vién phé duyét ké hoach va cho phép trién khai, Ban Quan
ly Pao tao xdy dung ké hoach m& 16p, théng bao rong rdi cho hoc vién va cac
dbi tuong ¢6 nhu ciu ding ky, théng nhit ké hoach chinh thirc, guri cho cdc
khoa, b6 mén va Céng théng tin Hoc vién truée 15 ngdy tinh dén ngay khai
giang.

3. Truomg hop lich khai gidng céc 16p bdi dudng thay ddi, truée khi cong
bd réng rai cho ngudi hoc dugc biét, Ban Quan ly Pao tao trinh Giam dbc Hoc
vién ké hoach thay déi va phai duge Gidm déc Hoc vién chép thuin.

Piéu 9. Piing ky hoc cic 16p boi dudmg

Trén co s thdng bao chiéu sinh, ké hoach hoc tip cuia timg 16p bdi dudng,
hoc vién ¢6 nhu ciu tham gia cac 16p bdi dudng lam thi tuc dang ky hoc theo quy
dinh (c6 thé dang ky qua mang khi du diéu kién).

1. Khi nhap hoc, hoc vién phai ndp cc gidy to hop 1¢ theo quy dinh dbi
véi hd so hoe vién va thuc hién cic nghia vu vé tai chinh theo quy dinh cuia Hoc
vién & Théng bao m& 16p. |

2. Sau khi xem xét thiy di diéu kién tham gia 16p hoc, Ban Quan ly Dao
tao trinh Giam ddc Hoc vién ky quyét dinh mé 16p kém theo danh sach hoc vién
du diéu kién tham gia 16p hoc.

3. Moi thu tuc ding ky nhap hoc phai dugc hoan thanh trong thdi han

cong bd trong Th(")rig bao mo 16p.



4. Hoc vién tham gia cac 16p boi dudng ctia Hoc vién dugc cung cap day
du cdc thong tin vé ké hoach giang day (thoi gian, dia diém, chuong trinh, giang
vién, quy dinh vé cong téc b dudng, ngi quy 16p hoc, nghia vu va quyén loi
cua nguoi hoc...).

5. Hoc vién cn cung cp diy di cic théng tin c4 nhan khi Ban Quan 1y
Dio tao va cic by phin chirc ning khic ctia Hoc vién yéu cau lién quan dén
khoa hoc.

Diéu 10. Sz"ip xép hoc vién vao hgce cac l16p boi dudng

Hoc vién dugce sép xép theo nguyén vong ding ky va ké hoach t6 chirc 16p
hoc cia Hoc vién.

1. Hoc vién céc hé 16p dang dao tao tai Hoc vién ding ky va hoc theo ké
hoach hoc tip toan khéa ma Hoc vién da cong bd. Cu thé: cac chuong trinh
chuan du ra ngoai ngf, tin hoc, gido duc thé chét, qudc phong.

2. Hoc vién tham gia c4c chuong trinh bdi dudng nghiép vu khac nhu: bao
chi,' truyén thong, xuét ban, tuyén gido, nghiép vu su pham, bdi dudng giang
vién ly luan chinh tri, tiéng Anh, tin hoc... ding ky va hoan tit thii tuc hoc theo
Thoéng bao cia Hoc vién.

3. Sau khi sap xép hoc vién vao céc 16p bdi dudng, hd so duogc Iuu tai Ban
Quan ly Pao tao cia Hoc vién theo quy dinh.

Piéu 11. Té chirc 16p hoc

1. Céc 16p bdi dudng duge td chirc hoc theo chuong trinh, ké hoach va
lich hoc dugc Giam dbc Hoc vién phé duyét.

2. Cin ¢l vao nhu céu thuc tién, ngudn kinh phi va cic diéu kién dam bao
cho viéc m& 16p, s6 lwong hoc vién méi 16p boi dudng co thé td chirc tir 10 dén
200 hoc vién. - o

3. Truomg hop th chire 16p v6i s6 lwong hoe vién khac (tir 10 dén 200 hoc
vién) do Giam déc Hoc vién quyét_ dinh.

' Pidu 12. Ding ky thi lai, hoc lai

Hoc vién tham gia cac chuong trinh bdi dudng c6 két qua danh gia bang

diém sb 1am didu kién kkét thic khoa hoc va cép chtrﬁg chi, duoc thi lai hodc hoé

lai trong nhitng trudng hop sau:



1. Thi lai

a) Da hoc, thi nhung khong dat yéu ciu theo quy dinh cia Hoc vién.

b) C6 chirng chi ngoai ngir do Hoc vién cép (voi tiéng Anh), da hét han str
dung theo quy dinh (2 ndm véi trinh d§ B1 dung xét dau vao thac si, dAu ra thac
s7) con trong thoi han 6 thang tiép theo ké tir ngay ching chi hét han theo quy
dinh;

¢) Pa hoc, thi va dat yéu cau nhung mudn thi lai dé cai thién diém s6. Céc
truomg hop nay, hoc vién phai lam don xin thi lai va phai duge Giam déc Hoc
vién chép thuén, nguoi du thi phai dong 1€ phi thi day du, muc I€ phi thi lai theo
quy dinh cua Hoc vién. |

2. Hoc lai

a) Hoc vién da dang ky hoc vdi khéa trude (co tén ﬁong danh sach),
nhung vi ly do chi quan, khach quan khéng hoc dugc theo ké hoach (da c6 don
xin nghi hoc, dimng hoc theo quy dinh). Trong trudng hop nay, ngudi hoc phai
1am don xin hoc lai véi khoa sau va duge Giam ddc Hoc vién chﬁp thuén;

b) Hoc vién da hoc, thi va c6 két qua dat yéu cau nhung mudn hoc lai mén
hoc d6 dé cai thién diém sb. Trong trudong hop nay, hoc vién phai lam don xin
hoc lai mdn hoc dé thi cai thién diém sb va phai dugc Gidm dc Hoc vién chép
thué@n. Ngudi hoc phai dong hoc phi, mirc phi hoc lai do Hoc vién quy dinh;

¢) Trudong hop hoc vién di co chimg chi tiéng Anh do Hoc vién Béo chi va
Tuyén truyén cip nhung da hét han st dung theo quy dinh (2 nim véi trinh do B1
cho dau vao thac si, dau ra thac si) va qua thdi gian quy dinh duoc thi lai tai diém
b, Khoan 1, Diéu 12 ctia Quy dinh nay. Ngudi hoc phai déng hoc phi day du, mirc
1€ phi hoc lai do Hoc vién quy dinh.

Diéu 13. Mién hoc, mién thi

1. Hoc vién dugc mién hoc, mién thi (&p dung cho céc chuong trinh boi
dudng chuin dau ra vé ngoai ngi, tin hoc cac hé dao tao tai Hoc vién) trong céc
diéu kién sau:

a) C6 chimg chi ngoai ngf, tin hoc do Hoc vién cip, con thdi han str dung
theo quy dinh;

b) Co béng t6t nghiép dai hoc hoac b:?mg thac sT dugc dao tao & nude ngoai;
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¢) Cé bing tot nghiép dai hoc chinh quy nganh ngoai ngfr;

d) Cé ching chi ngoai ngit twong duong cap do B1 (voi céc hé dao tao
quy dinh chuén B1), B2 (vdi cic hé dao tao quy dinh chuén B2) do cac co s&
trong nudc va quic té cip, con trong thoi gian quy dinh va duge Hoc vién cong
nhén (théng tin chi tiét vé viéc mién hoc, mién thi dugc quy dinh tai Quyét dinh
s 435/QD-HVBCTT-DT ngay 22 thang 02 nim 2016 cia Gidm dbc Hoc vién
Bao chi va Tuyén truyén);

e) Trong truong hop can thiét, Giam déc Hoc vién sé& thanh lap Hoi dong
tham dinh trinh d6 ngoai ngit dbi véi cac hoc vién c6 ching chi ngoai ngir do
céc co s& trong nudce va quic té cap (thudbe danh muc cac co s& duge Hoc vién
cong nhan). Két qua kiém tra s duoc st dung lam két qua chinh thirc dé xét
chuén diu ra vé ngoai ngir tai Hoc vién.

Piéu 14. Nghi m, nghi hoc tam thdi, chuyén 16p

1. Hoc vién nghi ém trong qua trinh hoc hoZc thi phai lam don xin phép
guri Ban Quan ly Pao tao.

2. Hoc vién duge nghi hoc tam thdi va bao luu két qua hoc tap tai cdc 16p
bdi dudng dai han trong céc trudng hop sau:

a) Puoc didu dong vao luc lugng vl trang;

b) Bi 6m hoic tai nan phai diéu tri thoi gian dai ngay, trung vdi thoi gian
td chirc khéa hoc;

¢) Vi nhu cu cé nhan: Truong hop nay hoc vién phai hoc duge mét nira
chuong trinh bdi dudng, khéng roi vao céc trudng hop bi bude thdi hoc quy dinh
tai Didu 15 ctia Quy dinh nay. Thoi gian nghi téi da 1a 1 ndm tinh dén thoi diém
hoc vién lam don xin hoc tiép chuong trinh véi cac khoa sau;

d) Hoc vién nghi hoc tam thoi, khi mpén tro lai hoc tiép cic khoa bodi
dudng tai Hoc vién phai viét don gii Ban Quén ly Dao tao it nhat 1 tudn trwde
khi 16p hoc duoc td chirc theo lich hoc trong Théng bio.

2. Vi ly do chii quan, khéch quan, hoc vién dugc phép chuy&n 16p khi hoc
cing mdt chuong trinh bdi dudng cta Hoc vién. Trbng truong hop nay, ngudi

hoc phai lam don xin chuyén 16p va phai dugc Giém déc Hoc vién chép thuan.



Diéu 15. Budce théi hoe

Hoc vién tham gia cac 1op boi dudng bi bugc thoi hoc trong cdc truong
hop sau day:

1. Dang trong thdi gian bi truy ciru trach nhiém hinh su.

2. Bi ki ludt vi nho ngudi hoc hd, thi h hodc bi ki luat & mirc xa tén khoi
danh sach sinh vién cac 16p bdi dudng ctia Hoc vién.

3. Thong bao budc thdi hoc sé duge cong bd cong khai trén website cua
Hoc vién va guri truc tiép cho hoc vién bi budc thdi hoc.

Chuong I11
GIANG VIEN

Piéu 16. Poi ngii giang vién tham gia boi dudng

1. Giang vién tham gia giz’ing day céc 16p boi dudng cua Hoc vién va cac
don vi phdi hop véi Hoc vién gbm: Cén by, cong chire, vién chirc, nha khoa hoc,
chuyén gia, nha gido, nha quan ly dang lam viéc tai cac co s& gido duc dai hoc,
vién nghién ciru, cac co quan béo chi, truyén thong, cac co quan khac thugc hé
thémg chinh tri trong nudc; cac nha gido, nha khoa hoc hoat dong doc 1ap co uy
tin chuyén mén, kinh nghiém thyc tién trong linh vuc chuyén mén, ¢6 pham
chéit chinh tri, dao dirc tét, c6 phuong phdp sur pham va tiéu chudn, diu kién
theo quy dinh cuia Nha nudc.

2. Tiéu chuan

a) C6 ly lich khoa hoc rd rang;

b) Co phém chét chinh tri, dao dirc va tu cach tét;

¢) Dat trinh do chuan, ¢ kinh nghi¢m thyc tién cao va duoc dao tao vé
chuyén mon, nghiép vu;

d) C6 du sure khoe theo yéu cdu cong viéc.

3. Thanh phén giang vién

- Giang vién co hiru cia Hoc vién;

- Giang vién kiém nhiém;

- Giang vién thinh giang.

Diéu 17. Nhiém vu, ché d§ 1am viéc, chinh sach ddi véi giang vién

1. Nhiém vu cua giang vién:



a) Niam vitng muc tiéu, ndi dung, chuong trinh, phuong phéap, quy dinh vé
td chirc 16p hoc, kiém tra danh gia két qua hoc tép cua hoc vién;

b) Xay dung dé cuong bai giang, thiét ké tai liéu, giang bai va hudng dan
nguoi hoc cac ki niang nghé nghiép theo muc tiéu mon hoc, chuong trinh boi
dudng;

¢) Thuc hién qua trinh danh gia két qua cua nguoi hoc;

d) Thuc hién céc nhiém vu khac theo Quy dinh lam viéc doi voi giang
vién clia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

2. Ché d lam viéc dbi véi giang vién:

Ché d6 1am viéc ciia giang vién tham gia giang day cac 16p boi dudng
dugc thue hién theo Quy ché giang vién va cac quy dinh khac ctia Hoc vién.

3. Chinh sach dbi véi giang vién:

Chinh séch dbi véi giang vién tham gia cac 16p bdi dudng ctia Hoc vién dugce
thuc hién theo cac quy dinh chung cia Hoc vién va ctia Nha nudc.

-

Chuong IV
KIEM TRA, PANH GIA KET QUA BOI DUONG

Piéu 18. Ndi dung va phuong thirc kidém tra, danh gia két qua bdi
dudng

1. Noi dung kiém tra, danh gia két qua cia cac 16p bdi dudng gdm kién
thirc, ki ning ctia hoc vién theo yéu cau clia chuwong trinh.

2. Péi voi cac mdn hoc trong chuong trinh bdi dudng chi co 1y thuyét
hodic ¢6 cé Iy thuyét va thuc hanh, tiy theo tinh chat cia timg mén hoc, diém
tong hop danh gia mén hoc dugc tinh trén co s¢ diém két thic mén hoc hoic
hoc phén.

3 Phu'orng thirc kiém tra hét hoc phén c¢ thé bang bai thi Iy thuyét, bai tap
thue hanh, bai thi gom ca ly thuyét va thuc hanh ba1 tép cudi khoa tiéu luan hét
mén hoic bai thu hoach Can clr vao chuong trmh b01 duorng da duge Giam doc

phé duyét, giang vién giang day mén hoc, hoc phan nao s€ Iya chon hinh thire thi,
kiém tra danh gi4 hét hoc phdn d6 cho phihop.



Didu 19. Té chirc ky thi danh gia két qua

1. Td chirc ky thi danh gia két qua cua chuong trinh bdi dudmg danh cho
céic chuong trinh cé danh gia két qua va cép chimg chi dugc thuc hién theo hinh
thire cudn chiéu.

2. Thoi gian thi tiy thude vao mdi chuong trinh, trinh d§ cu thé da dugc
phé duyét va theo cac quy dinh hién hanh khac.

3. Piéu kién du thi két thic mdn hoc, chwong trinh hoc

a) Tham du it nhit 70% tong so gio quy dinh d6i voi moi mén hoc,
chuong trinh hoc;

" b) Hoan thanh céc bai kiém tra giita mén (néu ¢6) va dat yéu cu theo quy
dinh.
" Pidu 20. D2 thi, hinh thirc thi, chAm thi két thic chuong trinh

1. P& thi két thic mén hoc, chuong trinh hoc (dugc ap dung cho nhirng
mon hoc, chuong trinh hoc ¢6 kiém tra, thi hét mon) phai phu hop véi néi dung,
chuong trinh boi dudng duoc Giam déc Hoc vién phé duyét va cong khai trude
khoa hoc. Viée ra dé thi hoic ldy tir ngan hang dé thi dugc thuc hién theo quy
trinh thi va kiém tra ctia Hoc vién.

2. Hinh thire thi két thic mén hoc, chuong trinh hoc c6 thé bang thi viét
(trdic nghiém hodc tw lugn), vdn dap, viét tidu lun, bai tap nhém hodc két hop
gira céc hinh thitc trén. C6 thé & chic thi theo ca hodc budi v6i thdi gian phi
hop tity theo dang thirc dé thi va céc quy dinh hién hanh khic.

3. Viéc chdm thi két thic cdc mon hoc, chwong trinh hoc phéi do hai
giang vién dam nhiém. Bai thi, tiéu ludn, bai tap 16n phai duge luu gilt mot ndm,
ké tir ngay thi hodc ngay np tiéu luan, bai tap 16n.

5. Hoc vién ving mit trong ky thi két thic mén hoc, chuong trinh hoc néu
la ty y b thi s& dugc tinh 1d mot 1an thi va phai nhan diém 0, néu 6 nguyén
vong thi lai lan sau phai lam don va ndp 1¢ phi thi theo quy dinh. Hoc vién co ly
do chinh déng khong thé dur thi két thiic mén hoc, chuong trinh hoc phai lam
don xin hoan thi giri vé& Ban Quan ly Pao tao trude 3 ngdy theo lich thi da thong
béo. Khi dugc chip nhan, hoc vién duge sip xép thi cung 16p khéc hodc dot
khéc ngay trong ky thi ké tiép.
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Pidu 21. Kiém tra quy trinh chim thi, danh gia két thic chuong trinh
hoc
Hoc vién c6 thé ndp don dé nghi phiic khio két qua chdm thi mén hoc,
chuong trinh hoc cho Ban Quan ly Péo tao trong thoi gian 7 ngay ké tir ngay
théng bao diém chinh thire. Sau khi dugc Giam déc dong ¥, Ban Quan 1y Dao
tao phéi hop véi Ban Thanh tra, Trung tam Khao thi va Dam béo cht lugng dao
tao va khoa giang day mén hoc, chuong trinh hoc tién hanh ra soét, kiém tra lai
két qua chdm theo quy dinh va tra 161 hoc vién sau 2 tuan ké tir ngay nhén don.
Diéu 22. Cach tinh diém/d4nh gia két thiic mon hoc, chwong trinh hoc
1. Ngoai ngit cac trinh d: |
Piém ngoai nglr duge tinh theo thang diém 100, cho 4 ki nang: doc, viét,
nghe, néi. Trong dé, tdng didm bai thi (4 ki ning) phai dat fir 50 diém tré 1én.
2. Tin hoc:
Diém thi tin hoc chuin néng cao duge tinh theo thang diém 100, trong do
téng diém bai thi phai dat tir 50 didm tré 1én.
3. Nghiép vu su pham:
Diém danh gi4 két qua hoc tdp chuong trinh nghiép vu su pham dua trén
co s& diém dénh gia clia timg mén hoc trong chwong trinh. Cu thé, mai mén hoc
duoc két thic béng mot bai tap hoic bai kiém tra, diém chém cua bai tap hoic
bai kiém tra duoc tinh dat phai c6 diém trung binh chung 5.0 tré én. Diém trung
binh chung cic mén cdng lai phai dat 5.0 tré 1én, khéng mdn nao c6 didm sb
thip hon mirc diém sé di quy dinh.
4. Cac chuong trinh b6i dudng khéc:
a) Panh gia mirc d6 chuyén cin cua ngudi hoc. Theo do, hoc vién phai
tham gia khoa hoc it nhat 70% tng thoi gian cia chuong trinh theo quy dinh;
c) Panh gi4 théng qua bai tip hoic bai thu hdach két thic khoa hoc. Theo
do, nguoi hoc pha1 c6 bai tdp hoic bai thu hoach ket thuc chuong trinh hoc theo

quy dinh, dugc gido vién ctia khoa chiu trach nhlern vé chuyen mon chim, danh

gia két qua dat yéu ciu.
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Chuong V
XET CONG NHAN PAT KET QUA VA CAp CHUNG CHI

Piéu 23. Xét két qua, cong nhan tot nghiép

1. Diém thi, diém bai tap cudi khoa hodc diém tiéu luan cudi mén hoc
trong chuong trinh hoc cta hoc vién 1a cin cir dé xét hoc vién d6 dat hay khong
dat yéu cau cua khoa hoc. Thang diém, cach tinh diém va cac yéu cau khéc duge
quy dinh tai Diéu 22 ctia Quy dinh nay.

2. Hoc vién dugc cong nhén dat yéu céu cia khoa bdi dudng va dugc cz‘ip
chimg chi phai dam bao cac yéu ciu sau:

a) Nop diy du hoc phi theo quy dinh:

b) Cho dén thoi diém xét hoan thanh khéa hoc, chuong trinh hoc khdng b
truy ciru trich nhiém hinh sy, khong dang trong thoi gian bi ky luit & mic dinh
chi hoc tip hodc khéng cé don, thu td cdo vi pham quy ché hoc, thi theo quy
dinh;

c) Piém trung binh chung dat yéu céu theo quy dinh;

d) Khéng vi pham tiéu chi chuyén cén theo quy dinh véi cac 16p bdi
dudng.

Diéu 24. Cap chirng chi bdi dudng

1. Giam déc Hoc vién ra Quyét dinh cip ching chi trén co s& cin cir két
_ qua danh gi.é dat yéu céu va cac diéu kién theo quy dinh; ky ching chi cép cho
hoc vién hoan thanh chuong trinh bdi dudng.

2. Chimg chi bbi dudng duoc cip mot lan sau khi khéa hoc két thuc.
Truong hop chimg chi bi mat, hu hong, ngudi duogc cip chimg chi c6 don dé
nghi cAp lai. Trudmg hop nay, ngudi xin cip lai duge cip gidy xac nhan da hoan
thanh khoéa hoc va phai tra phi cAp lai theo quy dinh ciia Hoc vién.

3. Ban Quén ly Dao tao c6 trach nhiém lap sb theo doi, quan 1y viéc cap
chirng chi cho cac 16p theo quyét dinh ctia Gidm ddc Hoc vién.

4. Chitng chi dugc cép theo tén chuong trinh bdi dudng. Hang chimg chi
(néu c6) dugc xic dinh theo diém trung binh chung cdc mén hoiic timg ki nang

ctia mon hoc.
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a) Loai xuat sic: Tir 9.0 dén 10 hodc 90 dén 100 diém.
b) Loai giéi: Tir 8.0 dén 8.9 hodc 80 dén 8.9 diém

¢) Loai kha: Tir 7.0 dén 7.9 hodc 70 dén 79 diém

d) Loai trung binh: Tir 5.0 dén 6.9 hozc 50 dén 69 diém

Piéu 25. Xir Iy vi pham trong viéc cAp chirng chi bdi dudng

1. Cée trudmg hop cé bing chimg phét hién ngudi duoc cp chimg chi boi
dudng cé gian lan trong thi cu, gian lan hd so cép chimg chi va céc diéu kién
khac theo quy dinh tai Diéu 23 ctia Quy dinh nay, hodc sir dung chimg chi vao
muc dich khéng ding quy dinh s& bi thu hoi. Giam déc Hoc vién ban hanh quyét
dinh thu hdi chimg chi 48 xix Iy theo quy dinh ctia phap luat.

2. Ngudi dugc cép chimg chi néu ¢6 vi pham tly theo tinh chat, mic dd
vi pham s€ bj xtr ly theo quy dinh cua phép luét.

3. Ngudi c6 thim quyén cap chimg chi bdi dudng néu vi pham quy dinh
vé cép chimg chi tiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham s& bj xir 1y theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 26. In va quan Iy chimg chi

1. Chitng chi bdi dudng duge ding theo mau chung, théng nhét trong Hoc
vién da dugc Bo Gido duc va Dao tao phé duyét theo quy dinh tai Thong tu
19/2015/TT-BGDDT ngay 08 thang 9 nam 2015 cia B truéng Bo Gido duc va
Pao tao vé viéc quy dinh quéan Iy phoi bing, chimg chi ctia hé thong gido duc
quéc dan hoic theo quy dinh clia co quan ¢6 thim quyén.

2. Giao Vin phong Hoc vién quan ly phdi ching chi theo quy ché.

3. Ban Quan ly Dao tao truc tiép in 4n, cép phét ching chi va theo ddi cac
qué trinh trén theo quy dinh hién hanh.

Chwong VI
THU CHI TAI CHINH
Piéu 27. Thu chi tai chinh cho cac 16p bdi dudmng
1. Thu, chi tai chinh cho cic 16p bi dudng cita Hoc vién duge thyc hién
trén nguyén téc ty cn a5, 1y thu bi chi, dam béo hiéu qua, tiét kiém va ding
luét.

2. Ban K& hoach - Tai chinh 12 dAu méi duy nhét va tryc tiép thu, chi tai
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chinh céc 16p boi dudng theo quy dinh hién hanh; Lap du toan kinh phi cac lop
hoc dé dam bao thong nhét nguyén tic thu, chi tai Diém 1, Diéu nay.

3. Doi vai céc 16p lién két vai Hoe vién, dinh murc thu, chi tai chinh dugc
thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bo vé cong tac boi dudng va cic quy dinh
hién hanh cia Nha nudec.

4. Véi cac 16p st dung trang thiét bj cia nha trudng (phong mdy, cdc
trang thiét bi phuc giang day, phong quay...) phai c6 hgp dong phu thu, mirc thu
duge tinh theo i (hodc theo s lugng thiét bi sir dung) dé dam bao phin khau
hao tai san chung.

5. Néu ¢6 phat sinh vé tai chinh, cac bd phan lién quan théng nhét trinh
Giam dbc Hoc vién xem x€t, phé duyét.

Chuwong VII
QUAN LY CONG TAC BOI DUONG

f)iéu 28. Trach nhiém Ban Quin ly Pio tao

1. Tham muu gitp Giam déc Hoc vién: Chu tri, phdi hop véi cac don vi
xdy dung chuong trinh ké hoach béi dudng trinh Gidm déc Hoc vién phé duyét;
xdy dung, bd sung, sira ddi cic vin ban vé cong tac bdi dudng; theo ddi tinh
hinh hoc tap ciia céc 16p bdi dudng; tham muu cac bién phap quan ly, xir 1y hoc
vién vi pham; kiém tra, giam sat viéc thyuc hién ndi quy, quy ché va ké hoach bdi
dudng; t6 chirc so két, tong két cong tac bdi dudng trinh Gidm déc Hoc vién phé
duyét.

2. Dau méi tham muu quan ly théng nht toan bd hoat dong bdi dudng
ctia Hoc vién, cu thé: |

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi trong Hoc vién xay dung, thdm dinh cic
chuong trinh bdi dudng, ké hoach t6 chirc cac 16p bdi dudng, ra quyét dinh mé
I6p, hop dong mé 16p, t6 chirc khai giang, bé giang va cAp chimg chi cho céc 16p
theo ké hoach.

- Tryc tiép quan ly diéu hanh céc hé, 16p bdi dudng cia Hoc vién.

- In, phét ching chi cho ngudi hoc du diéu kién sau khi hoan thanh céc

khéa béi dudng.
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Ditu 29. Trach nhiém cia cic khoa trong hoat déng té chirc boi
dudng

1. Phoi hop véi Ban Quan ly Do tao xdy dung chuong trinh, ké hoach
boi dudng hing ndm do khoa quan 1y; phéi hop t chire thuc hién va quan Iy cic
khéa boi dudng theo chuong trinh, ké hoach duge Giam déc Hoc vién phé
duyét. Té chirc bién soan tai liéu, gido trinh, dé xuét stra ddi bd sung, xdy dung
mdi cac chuong trinh bdi dudng thude linh virc dugc phan cong.

2. Chiu tréch nhiém vé chuyén mén, danh gia két qua du ra cdc 16p boi
dudng do khoa phu trach.

3. Chu tri, phdi hgp véi céc don vi t chire cdc 16p hoc dam bio cac diéu
kién giang vién, co s& vat chat dé cac 16p boi dudng dién ra theo diing ké hoach.

Diéu 30. Trach nhiém cia Trung tim Khio thi v Pam bio chét
lrgng dao tao

1. Chiu trach nhiém tron dé thi mén ngoai ngit theo dinh dang chuan va
chiu trach nhiém vé bao mat dé thi trong cac ky thi.

2. Phdi hop v6i Khoa chuyén mén dénh gid két qua diu ra cac 16p bdi
dudng.

Diéu 31. Trich nhiém ciia Ban Ké hoach - Tai chinh

1. La ddu méi tryc tiép quéan ly, tw van va theo ddi cong tic thu, chi tai
chinh céc hoat dong bdi dudng ciia Hoc vién.

2{.. Xéy dung, bd sung va hoan thién Quy ché chi tiéu ndi bo vé cong tac
boi dudng dam béo tinh chu dong, khach quan, ding quy dinh.

3. Xéy:dung ké hoach ngén séch tai chinh cho cbng tic bdi dudng hang
nam thudc chirc nang, nhiém vu chinh tri cia Hoc vién.

4. Chiu tréch nhi¢m gidi quyét nhimg phat sinh vé tai chinh lién quan dén
cbng tic bi dutng cuia Hoc vién trinh Gidm déc phé duyét.

Diéu 32. Trich nhiém ciia Vin phong Hoc vién

Chudn bi dly dii co s& vat chat dé t§ chic cic 1op béi'duang theo ké

hoach di dugc Giam dbc phé duyét.
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Chuong VIII
XU LY VI PHAM VA HIEU LUC THI HANH

Diéu 33. Xt Iy vi pham

1. Khi tham gia chuong trinh hoc hoac thi hét mén, hoc vién néu vi pham
quy dinh vé& 6 chirc hoc, thi theo quy ché thi s& bi xir Iy ky luat tuong (mg vdi
murc do vi pham.

2. Hoc vién di thi hy hoic nhd ngudi khéc thi hd déu bi ky ludt & mirc
dinh chi thi va khong dugc tham du ki thi tiép theo.

3. Muc d sai pham va khung xur ly ky luat dbi véi hoc vién vi pham duge
thue hién theo céc quy dinh ciia Quy ché tuyén sinh dai hoc, cao ding hé chinh
quy (trir nhirng truong hop vi pham duge néu tai khoan 2 cua Piéu nay).

Piéu 34. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu Iuc sau 15 ngay ké tir ngay ky.

2. Trong qué trinh thuc hién néu ¢é nhitng quy dinh méi ciia Nha nude thi
céc don vi lién quan phai tuan thu chip hanh, dong thoi kip thdi dé nghi Gidm
déc Hoc vién bd sung, stra ddi Quy dinh cho phit hop./.

Noi nhén:

- B3 Giso dyc va Do t20 (dé béo cdo),

- Hoc vién Chinh trj QG HCM (dé béo c4o),
- Ban Gi4m d&c Hoce vién,

- Céc don vi lién quan,

-mwr,at/y// ' |
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