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KI2 HOACH KIEN TAP/THUC TAP NGHIEP VU

Thue hién phuong cham "ly Tuan y,fm licn voi thue tién", "hoc di doi voi hanh™
trong cong tac gido duc va dao o, Hoc vién BBdo chi va Tuyén truyén 10 chtre cho
sinh vién di kién tap/thuc tap nghiép vu (goi chung la kicn tap) theo ké hoach sau:

I. Muc dich, nhiém vy

1. Muc dich

1.1.1. Vi sinh vién khéi nganh Ly ludn chinh tri

- Vé kién thic: Cung cd, nang cao thé gidi quan khoa hoc va phuong phap
luan duy vat bién chimg. Cung ¢d cac kién thue ly thuyét di hoc trong chuong
trinh dao tao ctia nganh hoc. [iéu duge quy trinh t6 chirc giang day mén hoc
thudc nganh tai cdc co s¢ dao tao (truong dai hoc, cao déng, truong chinh tri

tinh/thanh plié, truong cua cac B9, Ban, nganh, doan thé, trung tam boi dudng

chinh tri cap huyén) hién nay.
AVZ: k¥ ning: Phan tich, téng hop, danh gia, phan bién; Ky nang tu duy

sang tao (nhin nhin vén dé va dua ra nhiing giai phap cho van dé tir goc do mai,

khung tham chiéu mai, khong rap khuén, sao mon); tu duy hé thong. Ky nang

thuyét trinh, lam viéc nhom, quan ly thoi gian, 1ap ké hoach; Ky nang van dung

tri thirc ly thuyét vao thuc tién.
- Nang luc ty chu, chiu trach nhi¢m: Néng luc tu hoc, tu nghién ciu; nang

luc lam viée doc lap, lam viée nhom, chiu trach nhi¢m ¢4 nhan va trach nhiém

vGi nhom: ¢6 kha nang lam viée trong moi truong, dicu kién khac nhau.

- V& thai do: Gop phan clng ¢o niém tin, kién dinh 1ap truong tu tuong
cht nghia Méc - Lénin, tu tuong H6 Chi Minh. Rén luyén tac phong, y thirc
I




LR TR

chap anh nodi guy . trach nivizns dot v ot con ey |

) 17 1V (v 1A i o sz 1l T e ¥ 3 Y a0y 10
Ren |L=‘-L. | dao diie LLUETRE (EA | (

iono v eu nehe de s

120 Vi sinly vicen hloi noanly Khoa oc ohivh i, Duan fl hinh fl‘.,
Cong tac xi lhoiva Xa hoi Irec

- V& kién thire: Sinh vicn hiéu duoe co cau 1o chire ho may va noi dung.
phuong thirc hoat dong cua cac co quan chuyén wich hoat dong chuyén mon:
nam duoc tinh hinh thuc tién linh vue chuyen mon tar dia phuong. co so: quan
sat va danh gia phong cach. phuong phap lam viée theo Vi tri vicée lam. Bude
dau van dung kién thirc v thuyét da hoc dé nhan dién van dé thuc tién, phan
tich, du doan phuong an giai quyét, hoc hoi nhang bi¢n phép, kinh nghiém giai
quyét cac van dé dé trong thuc tién cua can bo chuyén mon.

- Vé k¥ nang: Tumg bude hinh thanh k¥ nidng nam bat, phat hién van dé;
Iua chon van dé nghién ctru va phuong phéap nghién ciru vé cac van dé tu tuong -
chinh tri thuc tién. Ky nang so sanh doi chiéu Iy luan va thuc té, khaj quat, tong
két thuc tién, giao tiép trong cac mdi quan hé nghé nghiép.

- Nang luc ty chu, chju trach nhiém: Nang luc tu hoc, tu nghién cuu; nang
luc lam viéc doc lap, lam viéc nhém, chiu trach nhi¢m ¢4 nhan va trach nhiém
v61 nhom; ¢é kha ning lam viée trong moéi trudng, diéu kién khac nhau.

- V& thai do: Trén co so trai nghiém thuc tién, tr danh gid von kién thuc
cua ban than tir do x4c dinh quyét tam phén dau hoc 1ap, rén luyén, tu dudng dao
durc, tac phong cong tac va tinh cam, su gan bé, tam huyét véi linh vuc chuyén
mon nghé nghiép.

1.1.3. Véi sinh vién khéi nginh Bio chi Truyén thong, Ngon ngix Anh

- V& kién thuc: sinh vién hiéu co cu td chie boé may va quy trinh hoat
ddng cua co quan bao chi noi dén kién tap; hleu cerc nang, nhiém vuy, doi ngi,
quy trinh sang tao tac pham va tb chirc san xuét san pham bao chi; thu thap va
phén tich duge day du di licu - thong tin phuc vu viéc viét Béo cdo thu hoach
kién tap theo mau hudng dan. Sinh vién ¢6 co hoi ap dung nhing ly thuyét da
hoc trén 1ép vao thuc té cong viée, trai nghiém va hoc hoi thém nhimg diéu mai

chua duogc hoc trén lop.
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trinh sang o e pham va o chre san suar san pham bido chiz tham oja thure

hicn ke hoaeh suat ban cua coquan bao chiocang tham gia sang o tic pham
bao ¢hi. Sinh vien phat hi¢n duoc diem manh. dicm _\L}u cua ban than d¢ kip thoi
diéu chinh cho phu hop vai cong vige rong tuong lai. dong thoi thiét 1ap duge
mang luol moi quan hé vai nha yen dung vi nhimg nguoi dang lam vice trong
linh vuc chuyén mon, tr do co ké hoach (mg tuyén vao nhiing vi tri pht hgp voi
nang lyc ban than.

- Nang lue tr chu, chiu trach nhiém: Nang luc wrhoc, nghién ctru; nang
luc lam viée doc lap, lam viée nhom, chiu trach nhiém cé nhéin va trach nhiém
véi nhom; co kha niang lam viée trong moi truong, diéu kién khac nhau.

_ V& thai do: Sinh vién nghiém tuc thue hién K¢é hoach dot kién tap dam
bao phuc vu 16t cho hoat dong hoc tap va rén luyén nghé nghiép, dao dirc, tac
phong cua nha bao tuong lai; dong thoi tiép tuc bé sung kién thirc va ky néng
phuc vy, dap ung muc tiéu dao tao. Viée trai nghiém véan hoa lam viéc cua co
quan tiép nhan kién tap giap sinh vién biét cdch diéu chinh ban than dé thich
nghi véi méi truong vin héa cua 16 chuc; rén luyén dao dire nghé nghiép thong
qua viéc chung kién va xir ly nhimg van dé lién quan dén nghé nghiép.

2. Nhiém vu

_ M&i sinh vién phai tham gia it nhét 6 budi lam viéc truc tiép tai co quan
kién tap/thyc tap nghiép vu va duge phan cong cong viéc. Sinh vién nghi qua
20% thosi gian kién tap thi khong duge danh gia xép loai két qua va phai kién tp
lai v&i khoa sau.

- Tim hiéu co cdu td chuc bd may va doi ngli cac bd, chire ndng, nhiém
vy, diéu kién co s¢ vat chat va hoat déng cua co quan kién tap.

- Tim hiéu, quan sé-t; hoc tap cac nghiép vu, k¥ nang quan ly chuyén moén
tai co quan kién tap.

- Nghién ctru thuc té tai co quan kién tap, nganh hodc dia phuong kién
tap/thuc tap nghicp vu dé tim hiéu vé tinh hinh kinh t¢ - x4 hoi anh huong dén

hoat dong cua co quan kién tip.




ainh loat ahee mot (hanh vien cua ho pinan chuy en

Sl vien diroge bo ot

‘ - ' L eo Nicn tap va chi Fquan v,
mon phu hop voi chuyen neanh dao o e quan Kicn [ap va chiu s quan 13

phan cong nhi¢m vu pho hop vt chuyen mon dao tao cua lanh dao co quan
kicn tp.

- Hang, tuan, sinh vicn phai vict Nhat ky ki¢n tap: ghi ro cong vi¢e duge
g1ao v dd thue hién trong, wan: (o danh eid mue do hoan thanh ¢ong viée, nhung
kinh nghiém hoc duge hode wr it ra cho nghé nghi¢p ban than; nhimg dé xuat va
trao doi vai co quan kién (Gp va giang vién huong dan (néu co).

- D4I vai sinh vien khai nganh Béo chi U'uy@n (hong va Ngon ngit Anh,
bit bude phai sang tao it nhat 01 tac pham bao chi trén co so cdc dir liéu - thong
tin thu thap duge va phai duoc ding tai trén cac san pham bao chi tai co quan
tiép nhan. Néu dong tac gia thi dugce tinh ¥4 tin/bai. Cac tac pham phai thuc
hién trong thoi gian kién tap. Tac gia st dung bat danh phai dang ky va co xac
nhin cta khoa chu quan trude khi di kién tap. Khuyén khich sinh vién c6 nhiéu
tac phﬁm dugc sir dung trong thot gian kién tap/thuc (ap.

- Sinh vién lap ké hoach kién tap, nhét ky kién tap va phai duoc xét duyét
cua Ban chu nhiém khoa va co quan kién tap. Cudi dot, co so kién tap cé danh
gia tong hop bing vin ban déi v6i timg sinh vién vé viée thuc hién ké hoach
kién tap/thyc tép.

- Trong qua trinh kién tap, sinh vién phai chi dong, tich cuc tham gia céac
hoat dong cu thé cua co quan kién tap, rén luyén k¥ ning giao tiép, lam viéc va
nghién cuu. Chép hanh nghiém tuc céc ché do, quy dinh, ndi quy cia Nha
truong cling nhu cua co quan kién tap.

_ Két thuc thoi gian kién tap, sinh vién phai hiéu va luan gii cac van dé
da duoc hoc, dugc quan sat, co thé duge truc tiép thuc hién cac thao tac nghiép
vu co ban lién quan dén cong viée chuyén mén & co so kién tap bing mot ban
thu hoach goi la Bdo cdo kién tap. Bdo cdo kién tap sinh vién thuc hién phai dam
bao vé ndi dung, hinh thire theo quy dinh.

3. T6 chire thye hién

3.1. Thoi gian:
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3.2, Dia dicii:

Sinh vién ¢o the lua chon don vi Kién @p tai: Cac truong chinh tri, thanh
phé trong ca nuoc: Cae hoe vien, truong dai hoc, cao dang trong ca nude; Cac
trung dm boi duong chinh tri ¢ap huyén; Cac co quan nha nudce, don vi su
nghi¢p ¢ Trung uong va dia phuong; Cdc dai phat thanh — truyén hinh; Cac co
quan thong tén bao chi; Cace nha xudt ban; Cac cong Ly truyén thong...

+ Luu y: sinh vién khong dugc dang ky kién tap tai cac doanh nghiép c6
quy mé qua nho, maoi thanh 1ap (chua hoat dong du 3 nam tinh dén thoi diém
kién tap).

3.3. Phuong thire tién hanh:

- Mbi doan ¢6 | trudng doan hoidc phé trudng doan dé diéu hanh toan bo
hoat dong chung cua doan kién tap.

- Khoa chu quan cir giang vién truc tiép lién hé, dan doan, theo dai, hudng
dan, gitp d& va kiém tra sinh vién kién tap/thuc (ap.

- Dé nghi co so kién tap thanh lap Ban chi dao kién tap g6m lanh dao don
vi va lanh dao bd phén tiép nhén sinh vién kién tdp va cir can bd hudng din, gitip
d& sinh vién kién tap theo yéu cdu chuyén mén.

3.4. Danh gia

Thoi gian kién tdp dugc tinh 12 mét hoc phan. Viée danh gia két qua kién
tap/thyc tdp duoc thuc hién theo biéu 18 cua Quy dinh dao tao trinh d6 dai hoc
theo tin chi s6 1111 ngay 12/3/2022 nhu sau:

- Déi v6i co quan kién tap: Danh gia diém dugc thuc hién bang phiéu va
cho diém cu thé vé tinh than, thai do, y thuc ky luét va sinh hoat tai co quan kién
tap/thyc tdp; cac ndi dung kién tap/thuc tap. Két qua danh gia nay duoc goi 1a H1.

- Déi véi giang vién tham gia chi dao, hudng din kién tp: Nhan xét va
danh gia vé tinh thin, thai do, két qua qua trinh kién @p cta sinh vién. Két qua
danh gia nay dugc goi la H2.

- Doi véi khoa chu quan: Panh gia bai thu hoach. Két qua nay goi la H3.
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S350 San pivim kicir wip thiec 1 ph nop:
MOt sinh vien sau dot kicn tap phai nop Ién Khoa chu quan cac van ban sau:

- Bdo cdo kicn tap thuee tdp. voi véu cau ey thé cho cac khoi nganh nhu sau: |

s Sinh vien khoi neanh Lyt fuan chinlr tri: nhimg kien thuc thuc tien veé

Kinh 1 - xa héi dia phirang. v¢ hoat dang day - hoc tai co so dao tao duoc ca

nhan thu thap. tich 10y rong thoi gian kién t@p. (phan dia phuong va co so dao

tao khong qua 3 trang).
+ Sinh vién khoi nganh Khoa hoc chinh tri. Quan v kinh 1é. Cong tdc xa

hoi. Xa hoi hoc: Qua trinh hinh thanh va phat trién. co cau to chuc, chuc nang,

nhi¢m vu cua co quan kién tap/thue tap. Nhimg yéu cau doi v6i can bo chuyén
mon & co quan kién tap/thuc tap. Tim hiéu, hoc tap veé chuyén mon, y thire, tac
phong nghé nghiép. Mo ta cong viée cu thé di tham gia, quy trinh thuc hién va
két qua dat duoc tai co quan kién tap: xay dung ké hoach. té chire thuc hién, két
qua cong viéc, san pham tai co quan kién tap... Nhan thirc cua ban than vé nghé

nghi¢p va kha ndng dap umg yéu cau déi vdi nhiing cong viéc cu thé. Nhimng bai

hoc, kinh nghiém rut ra trong qua trinh kién tap/thuc tap.

+ Sinh vién khoi nganh Bao chi T ruven théng. Ngén ngir Anh: Tinh cap
thiét clia van dé nghién ciru; Dic diém, tinh hinh thue té cua co quan béo chi dén
kién tap dua trén cac bao cdo phat ngén, cac thong tin duoc cung cap tir phong

van ngudi ¢6 trach nhiém...) dugc trich dan, minh ching trong Thu hoach;

Nhimg thu nhan, y nghia, bai hoc kinh nghiém rit ra tir v i€c tic nghiép sang tao
tic pham béo chi va td chic tac phim béo chi trén cac san pham béo chi dia
phuong va Trung wong; Bai hoc kinh nghiém ritt ra sau chuyén di kién tap; minh
chimg tin bai duoc ding.

- Nhdt ky kién tip/thuc tp.

- Phiéu ddnh gid kién tip cua co quan kién tap.

- Phiéu dinh gid tong hop bang diém cia khoa chu quan.
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