HOQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH ‘
HQC VIEN BAO CHIi VA TUYENTRUYEN
*

36 1479 -QD/HVBCTT-DT Ha Néi, ngay 15 thang 3 nam 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh t6 chirc hoc tap cac hoc phan
thuec te chinh tri - xa hoi, thwe té kinh té - xa hoi, kien tap, thuc tap

Can ctr Quyét dinh s6 9019/QD-HVCTQG ngay 29/4/2022 ctia Giam déc
Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh vé chirc nang, nhiém vu va co cau to
chue ctia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;

Can ctr Quy ché dao tao trinh do dai hoc ban hanh kém theo Thong tu $6
08/2021/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao;

Cin ctr Quyét dinh s6 1111 -QD/HVBCTT-DT ngay 12/3/2022 ctia Gidm dbc
Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén vé viéc ban hanh Quy dinh dio tao dai hoc hé
chinh quy theo tin chi cia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén;

Cin ctr Quy ché chi tiéu noi bo;

Xét dé nghi cua Trudng ban Quan 1y Pao tao,

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh t6 chire hoc tip cac hoc
phan thuc té chinh tri - x4 hoi, thyuc té kinh té - x4 hoi, kién tap, thyc tap.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Trudng cac don vi va ca nhan lié€n quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
Noi nhan: GIAM POC
- Ban Giam doc Hoc vién,

- Nhu Diéu 3,
- Luu: VT, BT.

(Pa ky)

Pham Minh Son



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
'HO CHI MINH ‘
HOQC VIEN BAO CHI VA TUYENTRUYEN

*

QUY PINH
T6 chirc hoc tip cac hoc phin thue té chinh tri - xa hdi, thuc té
kinh té - xi hoi, kién tap, thue tip
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé Ob/HVBCTT ngay  thang  nam 2023
ciia Giam doc Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Vin ban ndy quy dinh vé quy trinh, t6 chirc va quan 1y; thanh tra, kiém tra, xir
Iy vi pham trong hoat dong t6 chtrc hoc tap cac hoc phén thuc té chinh tri - xa hoi,
thuc té kinh té - x4 hoi, kién tap, thuc tap ctia Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén.
Piéu 2. Pdi twong ap dung
Céc don vi tryc thudc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, céc to chirc va ca
nhan c6 lién quan dén hoat dong td churc hoc tap cac hoc phﬁn thuc té chinh trj - x3
héi, thuc té kinh té - x4 hoi, kién tap, thuc tap (goi tit 1a hoc phan thuwc té, thuc tap).
Chuwong I1
QUY TRINH TO CHUC HQC PHAN THUC TE, THUC TAP
Piéu 3. Quy trinh td chirc cac hoc phin thue té, thwe tap
1. Chuan bi ké hoach, cong van, quyét dinh ctr doan di thuc té/thuc tap
Can cu vao chuong trinh dao tao, ké hoach hoc tap cac hoc phén thuc té, thuc
tap, Ban Quan 1y Dao tao phdi hop véi cac khoa/vién xay dung ké hoach chung, cac
khoa/vién cu thé hoa thanh ké hoach riéng theo yéu cau cua mon hoc va thuc hién
cac budc sau:
- B4i véi hoc phan thuc té chinh tri - xa hoi; thuc té kinh té - xa hoi:
Khoa/Vién lap ké hoach di thue té/thuc tap, cong van, quyét dinh ctr doan di thuc
té trinh Ban Gidam d6c phé duyét va chuyén vé Ban Quan 1y Dao tao tong hop va
quan ly.

- Pi vai hoc phén kién tap, thuc tap:
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Khoa/Vién lap danh sach sinh vién diang ky co so kién tap, thuc tap gui vé Ban
Quan 1y Pao tao dé tong hop va 1ap sach cac doan kién tap, thyc tip ctia toan Hoc vién.

Ban Quan 1y Pao tao 1am cong vin, quyét dinh ctr doan di kién tap, thyuc tap va
trinh Ban Giam ddc phé duyét.

Giang vién huéng dan doan giri quyét dinh cho co so tiép nhan kién tap/thuc tap

2. T6 chuc doan sinh vién di thuc té/thuc tap

- Cac Khoa/Vién to chirc hop cac 16p sinh vién di thuc té/thuc tap dé théng nhat,
quan triét vé thoi gian, dia diém, ndi dung, kinh phi, phuong thirc thyuc hién hoc phan
thuc té/thuc tap (phai 1ap bién ban ghi nhé cudc hop va ky cam két ca nhén cta sinh
vién, ¢b van hoc tap, lanh dao Khoa/Vién).

- Giang vién hudng dan doan phd bién, huéng din ké hoach, ndi dung, ndi quy
trude khi di thuc té/thyc tap.

- Sinh vién phai tham du diy da cac budi hop doan va (liy d6 1am mot trong
nhig tiéu chi danh gia két qua hoc phan).

- Tai co s& thuc té/thuc tap giang vién dan doan va sinh vién can:

+ Tuan thu ding chinh sich phap luat, cdc ndi quy, quy dinh cua co so, dia
phuong thyc té/thuc tap.

+ Thyc hién dung ndi dung chuyén mon thuc té/thuc tap. Sinh vién khong dugc
tu do nghi, roi bo vi tri trong thoi gian di thuc té/thuc tap.

+ Giang vién dan doan theo ddi thudng xuyén sinh vién dé c6 nhiing diéu chinh,
nhic nhé vé tinh than, thai do, tac phong, vy thuc ky ludt cta sinh vién. Giang vién
chiu trach nhiém xir 1y cac tinh hudng xay ra theo thim quyén trong qué trinh dua
sinh vién di thuc t&/thuc tap va bao cdo truc tiép, kip thoi voi Lanh dao Khoa/Vién
nhiing van d¢, tinh hudng phat sinh.

3. Khoa/Vién, cac phong ban chitc nang quan ly, giam sat, kiém tra viéc thyuc
hién hoc phan thyc té/thyc tap cua cac doan

4. Tong két

Két thuc mdi dot thuc té/thuc tap, cac Khoa/Vién té)ng két hoat dong di thuc

té/thyc tap dé danh gia rut kinh nghiém va kién nghi, dé xuat véi Hoc vién (néu co).



Chuong 11T

~ MUC TIEU, CHUAN PAU RA, NQI DUNG VA
KIEM TRA PANH GIA HQC PHAN THUC TE/THU'C TAP

Piéu 4. Muc ti¢u va Chuin diu ra cia hoc phin thuc té/thuc tip

1. Muc tiéu ciia hoc phan thue té/thue tap

Vi sinh vién khoi nganh Ly lugn chinh tri

- Vé kién thirc: C6 thé gidi quan khoa hoc va phuong phap luan duy vat bién
chung, duy vat lich su. Co kién thtrc thuc tién vé nganh dao tao, vé linh vuc cong
viéc thuc té/thuc tap tai dia phuong, co sé thuc té/thuc tap; co kién thirc vé t6 chirc
giang day mon hoc thudc nganh tai cac co s dao tao (truong dai hoc, cao déng,
truong chinh tri tinh/ thanh phé, truong cua cac B9, Ban, nganh, doan thé, Trung tam
chinh tri cAp huyén) hién nay.

- V& k¥ niang: C6 k¥ ning giao tiép, ung xu, thuyét trinh, thao luan, lam viéc
nhom, k¥ nang nghién ctru, phan tich va xur 1y tai liu, c6 tu duy phéan bién, tu duy
sang tao, tu duy hé thong; k¥ ning nhan dién, phén tich va giai quyét van dé lién
quan dudng 161, chinh sach, phap luat cia Pang va Nha nuéc; k§ nang van dung tri
thire 1y luan vao nhan dinh, danh gia van dé thyc tién; k¥ ning su pham, giang day.

- V& thai do, nang lyc tu chu, chiu trach nhiém: C¢ lap trudong tu tudng ving
vang, kién dinh v&i chii nghia Méc - Lénin va tu tuong HO Chi Minh, tin tudng vao
su 1anh dao ciia Pang, bao vé nén tang tu tudng cia Pang, khong hoang mang dao
dong trudc nhitng quan diém 1éch lac, sai trai, thu dich, bao vé nén tang tu tudng cua
Dang lam tdt trach nhiém x3 hoi va nghia vu cong dan. C6 nang luc lam viéc doc
1ap, theo nhom trong méi truong lam viéc khac nhau, chiu trach nhi¢m cé nhan va
trach nhiém v&i nhom. Cé nang luc tu hoc tap, nghién ctru, tich liy kién thirc, kinh
nghi¢m dé nang cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu va lap ké hoach va thuc thi, danh
gia hiéu qua cong viéc. Rén luyén dao duc nghé nghiép, xay dung va nang cao y thirc

nghé nghiép cho sinh vién.



Vi sinh vién khoi nganh Khoa hoc chinh tri, Qudn Iy kinh té, Cong tic xi
hgi va Xa hgi hoc

- Vé kién thuce: C6 kién thire vé co cdu t6 chirc bd may va ndi dung, phuong
thire hoat dong ctia cac co quan chuyén trach hoat dong chuyén mon; c6 kién thirc
thuc tién vé linh vuc chuyén mon tai dia phuong, co sé thuc té/ thuc tap.

- Vé k¥ nang: C6 k¥ ning giao tiép, ing xtr, thuyét trinh, thao luan, lam viéc
nhom, k¥ nang nghién ctru, phan tich va xwr 1y tai liéu, k¥ nang phat hi¢n, lya chon
van dé nghién ctru va phuong phap nghién ctru vé cac van dé tu tudng - chinh tri -
xa hoi; ky nang van dung tri thirc vao nhan dinh, danh gia van dé thuc tién, so sanh
d6i chiéu 1y luan va thuce té, khai quat, tong két thuc tién; c6 tu duy phan bién, tu duy
sang tao, tu duy hé thong.

- V& thai do, nang luc tu chu, chiu trach nhiém: Cé quyét tam phén d4u hoc
tap, rén luyén, tu dudng dao dirc, tic phong cong tac va tinh cam, sy gin bo, tim
huyét v6i linh vuc chuyén mén nghé nghiép; C6 ning luc lam viéc doc 1ap, theo
nhém trong moi truong lam viéc khac nhau, chiu trach nhiém cé nhan va trach nhiém
v6i nhom; C6 nang luc tu hoc tap, nghién ciru, tich lity kién thire, kinh nghiém dé
nang cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu va lap ké hoach va thyc thi, danh gia hi¢u
qua cong viéc.

Vi sinh vién khoi nganh Bdo chi truyén théng, Ngon ngiv Anh

- Vé kién thure: C6 kién thuc vé ly thuyét va thuc tién vé vé co cdu td chirc bd
may va quy trinh hoat dong cta co quan béo chi noi dén kién tap; c6 kién thirc vé
churc nang, nhiém vy, ddi ngti, nguy trinh sang tao tac pham va to chire san xuit san
phém bao chi; thu thap va phan tich duoc dﬁy du dir liéu - thong tin phuc vu viéce viét
Bao céo thu hoach kién tap theo mau hudng dan.

- Vé k¥ nang: C6 k¥ ning giao tiép, ing xt, thuyét trinh, thao luan, lam viéc
nhom, k¥ nang nghién ctru, phan tich va xur ly tai liéu, c6 tu duy phéan bién, tu duy
sang tao, tu duy hé thong. Co k¥ ning thao tac cac quy trinh sang tao tic pham va to
chuc san xuat san pham bao chi; k¥ ning thuc hién ké hoach xuat ban cia co quan
béo chi, sang tao tic pham bao chi. K§ nang phat hién diém manh, diém yéu cua ban
than d¢é kip thoi diéu chinh cho phi hop véi cong viéc trong tuong lai, dong thoi thiét

1ap duoc mang ludi moi quan h¢ voi nha tuyén dung va nhitng nguoi dang lam vige
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trong linh vuc chuyén mén, tir 6 ¢ ké hoach tmg tuyén vao nhitng vi tri phu hop
vo1 nang luc ban than.

- Vé thai do, nang luc tu chu, chiu trach nhiém: Co y thirc hoc tap va rén luyén
nghé nghiép, dao durc, tac phong ctia nha bao twong lai; C6 ning luc tu hoc tép,
nghién ciru, tich lity kién thirc, kinh nghiém dé nang cao trinh dd chuyén moén nghiép
vu va lap ké hoach va thuc thi, danh gia hiéu qua cong viéc; Co nang luc lam viéc
doc 1ap, theo nhém trong méi truong lam viée khac nhau, chiu traéch nhi€ém ca nhan
va trach nhiém vo1 nhom.

2. Chudn ddu ra va ndi dung cdc hoc phin thuc té/thwe tp

Chuan dau ra va noi dung cua tirng hoc phﬁn thuc té/thuc tap phai dugc thuc
hién va dap tmg chuan ra vé kién thuc, k¥ ning, ning luc ty chi, chiu trach nhiém
theo diing dé cuwong hoc phan di xay dung trong chuwong trinh dao tao va phai duoc
thé hién trong ké hoach di thyc té/thuc tap.

Piéu 5. Panh gia két qua va san pham hoc phan thwe té/thwce tap

1. Ddnh gid két qua

Danh gia két qud hoc phdn Thuec té chinh tri - xa héi va thue té kinh té - xd hdi

- Bdi véi giang vién tham gia chi dao, hudéng dan doan thyc té: Panh gia diém
duoc thuc hién bﬁng phiéu va cho diém cu thé vé thai do, y thire ky luat tham gia hoc
phﬁn thuc té/thuc tap tai co quan, dia phuong. Két qué danh gia nay duoc goi la H4.

- B6i v6i khoa chi quan: Panh gia bai thu hoach. Két qua nay goi 1a H5.

Khoa cht quan tong hop thanh diém hoc phan theo cong thic sau:

0.3*H4 + 0.7*H5

Pdnh gid két qua hoc phan Kién tip/thuc tp

- Viéc danh gia két qua thyc t&/ kién tap/ thuc tap duoc thuc hién theo Piéu 18
cua Quy dinh dao tao trinh do dai hoc theo tin chi dugc ban hanh theo quyét dinh s6
1111 ngay 12/3/2022 ciia Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén nhu sau:

- P6i v6i co quan kién tap/ thuc tap: DPanh gia diém dugc thuc hién bang phiéu
va cho diém cu thé vé tinh than, thai do, y thirc ky luat va sinh hoat tai co quan, dia
phuong kién tap/ thuc tap; cac ndi dung kién tap/ thuc tap. Két qua danh gia nay duoc
goi la HI.



- Béi voi giang vién tham gia chi dao, hudng dan kién tap/ thuc tdp: Nhan xét
va danh gia vé tinh than, thai do, két qua qua trinh kién tap/thuc tap cta sinh vién.
Két qua danh gia nay duoc goi 1a H2.

- Béi véi khoa chii quan: Panh gia bai thu hoach. Két qua nay goi la H3.

Khoa cht quan tong hop thanh diém hoc phan theo cong thic sau:
0.3*H1 + 0.2*H2 + 0.5*H3

2. Sdn phim thuwce té/thwe tip phdi nép:

- Mi sinh vién sau dot thuc té/thyc tp phai ndp 1én khoa cha quan cac vin ban
sau: Béo cao thuc té/thuc tap; Nhat ky ddi véi hoc phr:?m kién tap/ thuc tap; Phiéu danh
gia kién tap, thuc tap cua co quan kién tap, thuc tap.

- Bdo cdo thue té&/thuee tip: Y éu cau cu thé vé noi dung béo cao thu hoach timng hoc
phan dugc thue hién theo mau Bao céo cua cac Khoa/Vién xay dung kém trong dé cuong
chi tiét hoc phan dua trén yéu cau chung cho cac khéi nganh nhu sau:

+ Sinh vién khéi nganh Ly ludn chinh tri: Nhimg kién thirc thuc tién vé kinh té
- chinh tri - xa hé1 dia phuong, vé hoat dong day - hoc tai co s& dao tao dugc ca nhan
thu thap, tich lily trong tho1 gian kién tap/thuc tap (phﬁn dia phuong va co s¢ dao tao
khong qué 5 trang).

+ Sinh vién khoi nganh Khoa hoc chinh tri, Quan ly kinh e, Cong tac xa hoi,
Xa héi hoc: Qua trinh hinh thanh va phat trién, co cdu t6 chirc, chirc nang, nhiém vy
ctia co quan kién tap/ thuc tap. Nhitng yéu cau ddi vai can bo chuyén mon ¢ co quan
kién tap/ thuc tap. M6 ta cong viée cu thé da tham gia, quy trinh thuc hién va két qua
dat duoc tai co quan kién tap: xay dung ké hoach, t6 chirc thyuc hién, két qua cong
viéc, san pham tai co quan kién tap... Nhan thac cua ban than vé nghé nghiép va kha
nang dap tng yéu cau doi véi nhitng cong viéc cu thé. Nhitng bai hoc, kinh nghiém
rut ra trong qua trinh kién tap/thuc tap.

+ Sinh vién khoi nganh Bdo chi Truyén théng, Ngén ngit Anh: Tinh cap thiét
ctia van dé nghién curu; Pac diém, tinh hinh thuc té clia co quan bao chi dén kién tap
dua trén cac bao cdo phat ngdn, cac thong tin dugc cung cap tir phong van ngudi co
trach nhiém...) dugc trich dan, minh ching trong béo cdo thu hoach; Nhiing thu
nhan, y nghia, bai hoc kinh nghiém ruat ra tir viéc tdc nghiép sang tao tac phém bao

chi va t6 chirc tac pham bao chi trén cic san pham béo chi dia phuong va Trung
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uvong; Bai hoc kinh nghi¢m rut ra sau chuyén di thuc té/thuc tap; minh chung tin bai
dugc dang.

- Nhit ky déi v6i hoc phén kién tap/ thuee tap.

- Phiéu ddnh gid kién tap/ thuc tip cua co quan kién tap/thuc tap.

- Phiéu ddnh gid tong hop bang diém cta khoa chu quan.

- Bbi voi céac sinh vién di kién tap/thuc tap & cac Khoa/Vién giang day tai
cac truong dai hoc, cao truong dai hoc, cao déng, truong chinh tri tinh/thanh phé,
trudong cua cac Bg, Ban, nganh, doan thé, trung tdm chinh tri cép huyén ngoai ndp
Nhat ky, Bao céo kién tap/thuc tap, Phiéu danh gia kién tap/thyuc tip cia co quan
kién tap/thuc tap, can ndp thém gido an soan giang cd chir ky phé duyét ciia nguoi
huéng dan soan giang.

- Trong qua trinh kién tap/ thuc tp néu co van dé phat sinh, sinh vién bao céo
Xin y kién cta can bo huong dan va lanh dao co quan kién tap/thuc tap, Ban chi dao
kién tap/ thuc tap cua Hoc vién va lanh dao khoa chii quan dé kip thoi giai quyét.

Thoi gian ndp san pham: Sau 01 tuan ké tir ngay két thic dot thuc té/thuc tap.

- Khoa/Vién chii quan danh gia két qua thuc té/thuc tap, tong hop thanh bang

diém hoc phan, ndp vé Ban Quan 1y Pao tao.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 6. Thoi gian, dia diém, phuwong thure tién hanh va kinh phi thuc hién
Thoi gian:
- Thoi gian di thyc té/thyc tap:
+ Pbi véi hoc phan thuc té: Nam thir 2
+ Pdi v6i hoc phan kién tap: Nam thu 3.
+ Pdi v6i hoe phan thuc tap: Nam thu 4.
Can cu trén du thao lich cua Ban Quan 1y Dao tao, cac Khoa/ Vién dang ky thoi
gian thuc hién hoc phén thuc té/thuc tap.
Dia diém:
- Khoa/Vién chu quan va sinh vién dé xuét don vi, dia phuong thyc té/thuc tap
tai: Cac truong chinh tri tinh, thanh phé trong ca nudc; Cac hoc vién, truong dai hoc,

cao dang trong ca nudc; Cac trung tam chinh tri cap huyén; Cac co quan nha nudc,
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don vi su nghiép ¢ Trung wong va dia phuong; Cac dai phat thanh - truyén hinh; Cac
co quan thong tdn bao chi; Cac nha xuat ban; Cac cong ty, doanh nghiép phu hop véi
chuyén nganh dao tao cua sinh vién...

- Sinh vién khong dugc ding ky kién tap/thuc tap tai cac doanh nghiép c6 quy md
qua nho, méi thanh 1ap (chua hoat dong dt 3 nam tinh dén thoi diém kién tap/thuc tap).

Phuwong thirc thuc hién:

- Khoa/Vién ctr giang vién tryuc tiép lién hé, dan doan, hudng dan va kiém tra
doan sinh vién thuc t&/thuc tap du va ding thanh phan quy dinh; Giang vién hudng
dan doan t6 churc hop 16p c6 bién ban théng nhat ¥ kién, c6 cam két chiu trach nhiém
va thyce hién quy ché, quy dinh ddi véi cac hoc phan thuc té/ kién tap/ thuc tap.

- M6i doan c6 1 truéng doan dé diéu hanh toan bo hoat dong chung cua doan
kién tap/ thuc tap. Pong chi truong doan chiu trach nhiém thuc hién cac chi dao cta
Truong khoa/ Vién va Hoc vién. DPdi v6i doan kién tap/ thuc tap tr 25 sinh vién tro
1én phai co it nhat 02 giang vién hudng dan doan. D6i voi hoc phan thue té chinh tri
- x4 hoi, thuc té kinh té - x4 hoi thuc hién theo 16p hanh chinh va mdi 16p phai co it
nhat 02 giang vién huéng din doan.

- Khoa, Giang vién huéng dan doan chiu trach nhiém quan 1y sinh vién chit ch@
trong subt thoi gian thyc té/thuc tap, dam bao an toan, hi¢u qud, dung muc ti€u
chuong trinh.

- Pé nghi co s&, dia phuong thuc té/ kién tap/ thuc tap thanh 1ap Ban chi dao
thuc té/ kién tap/ thuc tap g@)m lanh dao don vi va lanh dao b6 phan tiép nhan sinh
vién thue té/ kién tap/ thuc tip va cir can bo hudng dan, giup d& sinh vién thuc té/
kién tap/ thuc tap theo yéu cau chuyén mon.

Luu y: DPdi v6i doan thue té/thuc tap & nudc ngoai; cac doan thyc té/thuc tap
trong nudc véi sd lugng sinh vién tir 50 ngudi trd 1én phai thué cong ty Lir hanh duoc
cap phép theo quy dinh phap luat ciia Nha nudc phdi hop t6 chuc.

Kinh phi thuc hién:

- Kinh phi thanh to4n cho gidng vién huéng dan doan, bao cdo vién, kinh phi
hd tro sinh vién trong hoc phﬁn thuc té/thuc tap: thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi

bo cua Hoc vién.



Piéu 7: Quyén han va trach nhiém ciia cic Khoa/Vién

1. Lién hé, xac dinh dia diém din doan sinh vién di thyc té/thuc tdp phu hop
v6i chuan dau ra hoc phan va chuong trinh ddo tao; dung ndi dung chuong trinh, ké
hoach, quy dinh, quyét dinh; dong thdi quan 1y giang vién, sinh vién trong sudt thoi
gian thuc té/thuc tap theo ké hoach dé hoat dong thyc té/thuc tap dat chat lugng, an
toan, hi¢u qua.

2. Xay dung ké hoach, noi dung di thuc té/thuc tap dé trinh Ban Giam déc Hoc
vién phé duyét, gui cong van dén cac co so lién hé di thuc té/thuc tap, cu gidng vién
din doan sinh vién di thuc té/thuc tap.

3. T6 chitc doan sinh vién di thuc té/thuc tap

4. Cir can bo phu trach theo ddi, kiém tra, giam sat trong thoi gian doan di thyuc
té/thuc tap.

Pi¢u 8. Quyén han va trach nhiém cia sinh vién

1. Quyén han va trach nhiém chung ciia sinh vién trong hoc phan thue

té/kién tap/thue tap
Sinh vién phai:

- Tham gia day du, dang ké hoach thyc té. Sinh vién nghi qua 20% thoi gian
thuc té thi khong duge danh gia xép loai két qua va phai tham gia v6i khoa sau.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé thue té/thuc tap cia Hoc vién; phai tu chiu
trach nhiém néu dé xay ra sai sot, hau qua cta viéc vi pham, khong chap hanh quy
ché, quy dinh.

- Tim hiéu diéu kién ty nhién, kinh té, chinh tri, xa hoi ctia dia phuong, co quan
va nhan dinh, danh gia anh huong ctia n6 dén su phat trién kinh t& xa hoi cua dia
phuong.

- Tim hiéu, quan sat, hoc tip céc nghiép vu, k¥ ning quan Iy chuyén mon tai co
quan, dia phuong

- Tim hiéu co cu to chuc bd may va doi ngii can bg, chirc ndng, nhi¢m vy,
diéu kién co so vat chat va hoat dong ctia co quan, dia phuong

- Trong qua trinh thuc té/thuc tap, sinh vién phai chu dong, tich cuc tham gia
cac hoat dong cu thé cua dia phuong, co quan thuc té/ kién tap/ thuc tap theo ké
hoach, chuong trinh ciia Hoc vién. Giang vién va sinh vién phai chap hanh nghiém
tac cac ché do, quy dinh, ndi quy ctia Nha trudng ciing nhu cta co quan thuc té/thuc
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tap. Khoa/Vién, giang vién huéng dan doan, sinh vién phai tu chiu trach nhiém néu
vi pham ndi quy, quy dinh va ké hoach thyc té/thuc tap.

- Két thuc thoi gian thuc té/kién tap/thuc tap, sinh vién phai thuc hién bao cao
thue té/kién tap/thuc tap. Bio cdo phai dam bao theo dung quy dinh vé ndi dung, hinh
thirc da quy dinh. Co s& kién tip c6 danh gia tong hop bang vin ban d6i véi timg sinh
vién vé viéc thuc hién ké hoach kién tap/thuc tap. Pbi voi hoc phan thuc té chinh tri
- x4 hoi, thyuc té kinh té - x3 hoi, trudng doan co nhan xét danh gia bang vin ban vé
y thtrc, thai dg, trach nhi¢ém trong viéc thuc hién ké hoach, quy dinh.

2. Quyén han va trach nhiém ciia sinh vién d6i véi hoc phan Kién tap/thue tap

- MOi sinh vién phai tham gia it nhat 6 budi 1am viéc truc tiép tai co quan kién
tap/thuc tip va dugc phan cong cong viée. Sinh vién nghi qua 20% thoi gian kién
tap/thuc tap thi khong dugce danh gia xép loai két qua va phai kién tap/thyuc tap lai
v6i khoa sau.

- Sinh vién dugc b tri cong vi¢c nhu mot thanh vién ctia bd phan chuyén mon
phut hop véi chuyén nganh dao tao tai co quan kién tap/thuc tap va chiu su quan 1y,
phan cong nhiém vu pht hop véi chuyén mén dao tao cta ldnh dao co quan kién
tap/thuc tap.

- Hang tuan, sinh vién phai viét Nhat ky kién tap/thuc tap: ghi rd cong viéc duoc
giao va da thuc hién trong tuan; tu danh gia muc do hoan thanh cong vi¢c, nhitng kinh
nghiém hoc dugc hodc ty rit ra cho nghé nghiép ban than; nhiing dé xuét va trao ddi
v6i co quan kién tap/thuc tap va giang vién hudng dan (néu co).

- Pbi vé6i sinh vién khbi nganh Béo chi truyén thong va Ngon ngit Anh, bat budc
phai sang tao it nhat 01 tac pham bao chi trén co so cac dit liéu - thong tin thu thap
dugc va phai dugc dang tai trén cic san pham bao chi tai co quan tiép nhan. Néu
dong tac gia thi dugc tinh % tin/bai. Cac tac pham phai thyc hién trong thoi gian kién
tap. Tac gid su dung bt danh phai dang ky va c6 xac nhan cua khoa chu quan trudc
khi di kién tap/thyc tap. Khuyén khich sinh vién c¢6 nhiéu tac pham duoc sir dung

trong thoi gian kién tap/thyc tap.
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Pi¢u 9. Quyén han va trach nhiém ciia cac phong, ban chirc ning

1. Ban Quan |y Bao tao:

Téng hop, ra soat va trinh Ban Giam dde phé duyét ké hoach, cong van thuc
té/thuc tap; lam quyét dinh ctr doan di thuc té/thuc tap; quan 1y viéc thuc hién hoc
phan thuc té/thuc tap cta cac 16p.

2. Ban Thanh tra:

C6 kiém tra, giam sat cac hoat dong thuc té/thuc tap theo quy dinh.

3. Ban Ké hoach - Tai chinh:

Thuc hién ché d6 thanh toan céc khoan kinh phi lién quan dén hoc phan thuc
té/thuc tap theo quy dinh.

4. Trung tam Khao thi va Bam bao chat luong:

Phdi hop véi cac Khoa/Vién trong viée danh gia két qua cac hoc phan thuyc té,
thuc tap.

5. Céc don vi khac co trach nhiém hd tro hoat dong hoc ph?m thuc té/thuc tap khi
c6 yéu cau.
Chuong V
QUAN LY, THANH TRA, KIEM TRA VA XU LY VI PHAM QUY PINH
THUC HIEN CAC HQC PHAN PI THU'C TE/KIEN TAP/THU'C TAP

Piéu 10. Ché dd bao cio, theo ddi

Thuc hién ché do béo céo thuong xuyén, dinh ky qua dién thoai hodc hop thu
dién tir (email) gitra doan di thuc té/thuc tap va Khoa, Vién hodc bao céo khi c6 yéu
cau ciia Ban Giam déc Hoc vién.

Piéu 11. Quan Iy hoc phan thue té/thue tap

Trong qua trinh trién khai hoc phﬁn thuc t&/thuc tap néu c6 van dé phat sinh,
cac don vi giri ¥ kién phan héi dé Hoc vién diéu chinh, bo sung quy dinh (théng qua
Ban Quan ly Dao tao)

Piéu 12. Thanh tra, kiém tra viéc thue hién hoc phan thue té/thue tap

1. Ban Thanh tra phéi hop v&i cac don vi lién quan trong vi¢c thanh tra, kiém
tra, gidm sat qua trinh thyc hién hoc phﬁn thuc té, thuc tap.

2. Cac Khoa/Vién thuoc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén thuc hién viéc tu

kiém tra, giam sat cac doan thuc té/thuc tap cua don vi minh theo quy dinh.
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Piéu 13. Xir Iy vi pham trong qua trinh thuc hién hoc phan thwe té/thue tip
Trong qua trinh thyc hién hoc phén thuc té/thuc tap néu don vi, c4 nhan nao vi
pham s€ bi xtr Iy theo quy dinh cua Hoc vién va phap luat hién hanh.
GIAM POC

(Ba ky)

Pham Minh Son
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