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K HOACH KIEN TAP/THUC TAP

Thuc hién phuong cham "1y luan gén lién véi thuc tién", "hoc di dbi v6i hanh”
trong cdng tic gido duc va dao tao, Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén td chirc cho sinh
vién di kién tip/thuc tip nim hoc 2024 — 2025. Théng tin cu thé nhu sau:

1. Muc dich

1.1. Vi sinh vién khoi nganh Ly lugn chinh tri

- V& kién thirc: Cuing cd, ning cao thé gidi quan khoa hoc va phuong phap
luin duy vét bién chimg. Cng cb céc kién thirc 1y thuyét da hoc trong chuong
trinh dao tao ctiia nganh hoc. Hiéu duoc quy trinh td chirc giang day mon hoc thude
nganh tai cac co s& dao tao (truong dai hoc, cao déng, truong chinh trj tinh/thanh
phd, trudng cia cac Bg, Ban, nganh, doan thé, trung tdm bdi dudng chinh tri cap
huyén) hién nay.

- V& k¥ nang: Phin tich, tong hop, dénh gi4, phan bién; K¥ ning tu duy
sang tao (nhin nhin vén d& va dua ra nhitng giai phap cho van dé tir goc d6 mdi,
khung tham chiéu méi, khong rip khuén, sdo mon); tu duy hé théng. K¥ nang
thuyét trinh, 1am viéc nhém, quén ly thoi gian, lap ké hoach; K¥ nang van dung
tri thire 1y thuyét vao thyc tién.

- Ning lyc ty chi, chiu trach nhiém: Nang luc tu hoc, tu nghién clru; nang
luc lam viéc doc lap, 1am viéc nhoém, chju trach nhiém ca nhén va trach nhiém vai
nhém; c¢6 kha ning lam viéc trong mdi truong, diéu kién khac nhau.

- V& thai do: G6p phan cing cb niém tin, kién dinh 1ap truong tu tudéng chu
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néi quy, trach nhiém déi véi cong viée, tinh tu gidc, ky luat lao dong. Rén luyey
dao dirc nghé nghiép, long yéu nghé dé trd thanh giang vién ly luan.

1.2. Vi sinh vién khéi nganh Khoa hoc chinh tri, Qudn Iy kinh té, Cong
tac xa hoi va Xa hoi hoc

- Vé kién thire: Sinh vién hidu duge co ciu td chic bd may va néi dung,
phuong thire hoat ddng ctia cac co quan chuyén trach hoat dong chuyén mon; nim
dugce tinh hinh thyc tién linh vic chuyén mén tai dia phuong, co s&; quan sat va
danh gid phong cach, phuong phap lam viéc theo vi tri viéc lam. Budc dau van
dung kién thuc ly thuyét da hoc dé nhén dién van dé thuc tién, phan tich, du doan
phuong 4n gidi quyét, hoc hoi nhitng bién phap, kinh nghiém giai quyét cac van
dé do trong thuc tién ctia can bd chuyén mén.

- Vé k¥ ning: Timng buéc hinh thanh k§ ning nim bét, phat hién van dé;
Iya chon vén dé nghién ciru va phuong phép nghién ciru vé& cac van dé tu tudng -
chinh tri thuc tién. K§ ning so sanh ddi chiéu ly ludn va thuc té, khai quat, téng
két thuc tién, giao tiép trong cac mdi quan hé nghé nghiép.

- Nang luc tu chu, chiu trach nhiém: Néng luc tu hoc, tu nghién ciru; nang
luc 1am viéc dgc 1ap, lam viéc nhom, chiju trach nhiém ca nhan va trach nhiém véi
nhom; c6 kha ning lam viéc trong mdi truong, diéu kién khic nhau.

- Vé thai d6: Trén co s trai nghiém thuc ti8n, tr danh gia vén kién thic
ctia ban than tir 46 x4c dinh quyét tim phén d4u hoc tap, rén luyén, tu dudng dao
dirc, tic phong cong tac va tinh cam, sy gin bo, tim huyét véi linh vuc chuyén
mén nghé nghiép.

1.3. Vi sinh vién khoi nganh Bdo chi - truyén thong, Ngon ngic Anh

- V& kién thifc: sinh vién hiéu co ciu td chirc by may va quy trinh hoat déng
clia co quan bo chi noi dén kién tap/thuc tap; hiéu chirc nang, nhiém vy, do1 ngi,
quy trinh sing tao tic phdm va td chirc san xuét san pham béao chi; thu thip va
phan tich dugc dﬁy du dix liéu - théng tin phuc vu viéc viét Bao céo thu hoach
kién tap/thuc tap theo miu huéng dan. Sinh vién c6 co héi dp dung nhimg ly
thuyét da hoc trén 16p vao thuc té cong viéc, trai nghiém va hoc hdi thém nhimg
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- Vé k¥ niing: sinh vién budc diu hidu va tap dugt céc thao tic clia quy trinh
sdng tao tdc phim va t§ chirc san xudt san phdm bao chi; tham gia thuc hién ké
hoach xudt ban cta co quan bdo chi, ciing tham gia séng tao tac pham bao chi.
Sinh vién phat hién dugc diém manh, diém yéu ctia ban than dé kip thai diéu chinh
cho phd hop véi ¢ong vi¢e trong tuong lai, ddng thoi thiét 1ap duge mang ludi
mdi quan hé véi nha tuyén dung va nhimg nguoi dang lam viéc trong linh vuc
chuyén mdn, tir do ¢é ké hoach umng tuyén vao nhitng vi tri phu hgp véi nang luc
ban than.

- Ning lue tu chu, chiu trach nhiém: Néng luc tu hoc, tu nghién ciru; nang
lwc 1am viée doc 1ap, lam viéc nhém, chju trach nhiém ca nhan va trach nhiém véi
nhém; ¢6 kha niing lam viéc trong méi truong, diéu kién khac nhau.

_ V& thai d6: Sinh vién nghiém tic thuc hién K& hoach dot kién tap dam bao
phuc vu tét cho hoat dong hoc tap va rén luyén nghé nghiép, dao dic, tic phong
ciia nha béo tuong lai; ddng thoi tiép tuc bd sung kién thic va k§ nang phuc vy,
dap img muc tiéu ddo tao. Viéc trai nghiém vén hoéa lam viéc cta co quan tiép
nhan kién tap gitip sinh vién biét cach didu chinh ban than d¢ thich nghi véi méi
truong van héa cua td chirc; rén luyén dao dirc nghé nghiép théng qua viéc chimg
kién va xir Iy nhing van d& lién quan dén nghé nghiép.

2. Nhiém vu

- M3i sinh vién phai tham gia it nhat 6 budi lam viéc tryc tiép tai co quan
kién tap/thuc tip va dugc phén cong cdng viéc. Sinh vién nghi qua 20% thot gian
kién tap/thuc tip thi khéng dugc danh gié xép loai két qua va phai kién tip/thuc
tap lai vai khoa sau.

- Tim hiéu co cAu tb chire bd may va ddi ngil cac bg, chirc ning, nhiém vy,
diéu kién co s& vat cht va hoat dong clia co quan kién tap/thyec tap.

- Tim hiéu, quan sat, hoc tip cdc nghiép vy, k¥ néng quan ly chuyén moén
tai co quan kién tap/thuc tp.

- Nghién ciru thyc té tai co quan kién tap/thyc tép, nganh hodc dia phuong
kién tap/thyc tap dé tim hidu vé tinh hinh kinh té - xa hdi anh hudng dén hoat

déng cuia co quan kién tap/thuc tap.
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- Sinh vién dugc bb tri sinh hoat nhu mot thanh vién ctia bd phén chuyén
mén pht hgp vé6i chuyén nganh dao tao tai co quan kién tap/thyuc tip va chiu sy
quan 1y, phan cdng nhi¢m vy phi hgp vai chuyén mon dao tao cia lanh dao co
quan kién tap/thuc tap.

- Hang tuén, sinh vién phai viét Nhat ky kién tap/thyc tap: ghi rd cong viéc
duogce giao va da thue hién trong tuln; ty danh gia mirc dd hoan thanh cong viée,
nhimg kinh nghiém hoc dugc hoic tu rut ra cho nghé nghiép ban than; nhimg dé
xudt va trao ddi véi co quan kién tap/thyc tép va giang vién hudng dan (néu co).

- Ddi véi sinh vién khéi nganh Bao chi - truyén théng va Ngon ngir Anh,
bit budc phai sang tao it nhét (01 déi véi sinh vién kién tap va 02 dbi véi sinh
vién di thuc tap tot nghiép) tac phim bao chi trén co s& cac dir liéu - thong tin
thu thip dugc va phai duoc diing tai trén cac san phim bdo chi tai co quan tiép
nhan. Néu ddng tac gia thi duoc tinh % tin/bai. Céc tic phim phai thuc hién trong
thoi gian kién tap/thuc tip. T4c gia sir dung bt danh phai ding ky va c6 xac nhan
ctia khoa chii quan trudc khi di kién tap/thuc tip. Khuyén khich sinh vién c6 nhiéu
tac phim dugc sir dung trong thdi gian kién tap/thuc tap.

- Sinh vién 1ap ké hoach kién tip/thuc tip, nhat ky kién tap/thuc tap va phai
dugc xét duyét ctia Ban chi nhiém khoa va co quan kién tap/thuc tap. Cuébi dot,
co sd kién tap/thuc tap c6 danh gia tdng hop béng van ban dbi véi timg sinh vién
vé viéc thuc hién ké hoach kién tap/thuc tap.

- Trong qué trinh kién tip/thuc tdp, sinh vién phai chii ddng, tich cuc tham
gia cac hoat dong cu thé clia co quan kién tip/thuc tap, rén luyén k¥ nang giao
tiép, lam viéc va nghién ciru. Chdp hanh nghiém tic cac ché d¢, quy dinh, ndi
quy ctia Nha trudng ciing nhu clia co quan kién tap/thuc tap.

- Két thiic thoi gian kién tap/thyuc tap, sinh vién phai hiéu va luan giai cac
vén dé da duoc hoc, duge quan sat, ¢ thé duoc truc tiép thuc hién cac thao tac
nghiép vu co ban lién quan dén cong viéc chuyén mén & co s& kién tap/thuc tap
bf?mg mot ban thu hoach goi 1a Béo céo kién tap/thuc tap. Bdo cdo kién tap/thuc
tap sinh vién thyc hién phai dam béo vé ndi dung, hinh thirc theo quy dinh.
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3. T6 chirc thyre hién

3.1. Thoi gian: Theo ké hoach hoc tdp ndm 2024-2025 d3 ban hanh nhu sau:

- Ddi véi sinh vién di kién tap

+ Tl ngdy 04/9/2024 dén ngay 27/9/2024 ddi vai sinh vién 16p Xuat ban dién
tr K42. |

+ Trngay 30/9/2024 dén ngay 25/10/2024 dbi véi sinh vién cac 16p con lai ctia
khoa 42.

- Di véi sinh vién khéa 41 di thue tip tot nghiép

Du kién di 1 dot thang 02/2025

Luwu y: Cac khoa ndp danh sdach kién tap/thuc tap vé Ban Quan Iy dao tao
truce 30 ngay sinh vién di kién tap/thuc tap.

3.2. Dia diém:

- Poi véi sinh vién di kién tip

Sinh vién c6 thé lya chon don vi kién tép tai: Céc truong chinh tri, thanh
phé trong ca nudc; Cac hoc vién, treong dai hoc, cao déng trong ca nudc; Cac
trung tAm bdi dudng chinh trj cip huyén; Céc co quan nha nude, don vi su nghiép
& Trung vong va dia phuong.

- D6i véi sinh vién khoa 41 di thue tip tot nghigp

+ Sinh vién khéi nganh 1y luan, Khoa hoc chinh tri, Quan 1y kinh té, Cong
tac x4 hoi, X4 hoi hoc: Céac trudng chinh tri, thanh phé trong ca nudc; Cac hoc
vién, trudmg dai hoc, cao déng trong ci nudc; Cac trung tim bdi dudng chinh tri
cap huyén; Cac co quan nha nudc, don vi sur nghiép & Trung wong va dia phuong.

+ Péi véi sinh vién khoi nganh Bao chi — truyén thong, ngoén ngir Anh: Cac
dai phét thanh — truyén hinh; Céc co quan théng tan bao chi; Cac nha xudt ban;
Céc cdng ty truyén thong...

Luwu y: sinh vién khong dwoc dang ky kién tap/thuc tdp tai cac doanh nghiép
c6 quy mé qud nho, mai thanh ldp (chwa hoat dong dv 3 nam tinh dén thoi diém
kién tap/thuce 1dp).

3.3. Phuong thirc tién hanh:

- M&i doan c6 1 trudng doan hodic phé truong doan dé diéu hanh toan bd

hoat dong chung ctia doan kién tap/thyc tip. Gidng vién dan doan phai c6 chuyén
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mén vé nganh ma sinh vién tham gia kién tép/tﬁua tap, c6 mdi lién hé tot véi doy,
vi kién tap/thyc tap.

- Khoa chu quan dé xuét, Ban Quan ly dao tao tham muu ra quyét dinh cr
giang vién truc tiép lién hé, dan doan, theo ddi, huéng déan, giup d& va kiém tra
sinh vién kién tap/thue 1@p.

- D& nghi co sd kién tap/thue 14p ctr can bd hudng dan, gitp do sinh vién
kién tap/thure tap theo yéu cau chuyén mon.

3.4. Danh gia

Thoi gian kién tap dugc tinh 1a mot hoc phén. Viéc danh gia két qua kién
tap/thuc tap duge thuc hién theo Didu 18 cua Quy dinh dao tao trinh do dai hoc
theo tin chi s 1111 ngay 12/3/2022 nhu sau:

- Déi véi co quan kién tap/thuc tip: Panh gia diém duoc thuc hién bing
phiéu va cho didm cu thé v& tinh thin, thai dé, y thirc k¥ luat va sinh hoat tai co
quan kién tap/thuc tap; cac ndi dung kién tap/thuc tap. Két qua danh gia nay duoc
goi la H1.

- Doi véi giang vién tham gia chi dao, huéng dén kién tap/thuc tip: Nhan
xét va danh gia vé tinh thin, thai do, két qué qua trinh kién tap/thuc tip cua sinh
vién. Két qua dénh gia nay dugc goi la H2.

- Déi véi khoa chii quan: Danh gi4 bai thu hoach. Két qua nay goi 13 H3.

Khoa chit quan tdng hop thanh diém hoc phén theo cong thirc sau:
0.3*H1 + 0.2*H2 + 0.5*H3

3.5. San phdm kién tdp/thuc tdp phai nop:

MB&:i sinh vién sau dot kién tap/thuc tap phai ndp 1én khoa chii quan cic van
ban sau:

- Bdo cdo kién tip/thuec tip, véi yéu ciu cu thé cho cac khéi nganh nhu sau:

+ Sinh vién khoi nganh Ly ludn chinh tri: nhimg kién thie thyc tién vé kinh
té - x4 hoi dia phuong, vé hoat déng day - hoc tai co s& dao tao duge ca nhan thu
thap, tich lily trong thoi gian kién tap/thuc tap. (phan dia phuong va co s& dao tao
khong qua 5 trang).

+ Sinh vién khoi nganh Khoa hoc chinh tri, Quén Iy kinh té, Céng tdc xd

héi, X& héi hoc: Qua trinh hinh thanh va phat trién, co céu td chirc, chirc ning,
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nhiém vu cia co' quan kién tap/thyc tap. Nhiing yéu ciu dbi véi cén bd chuyén

mon & e quan kién (@p/thye dp. Tim hiu, hoc tap vé chuyén mén, ¥ thie, tac

phong nghé nghi¢p. Mé 14 cong viéc cu thé da tham gia, quy trinh thuc hién va
két qua dat dugc tai co quan kién tdp/thuc tép: xdy dung ké hoach, té chirc thuc
hién, két qua cong viée, san phﬁm tai co quan kién tap/thyc tap... Nhan thic cia
ban than vé nghé nghiép va kha ning dap ng yéu cau dbi véi nhimng cong viée
cu thé. Nhimg bai hoc, kinh nghi¢m rut ra trong qua trinh kién tap/thuc tap.

+ Sinh vién khoi nganh Bdo chi Truyén théng, Ngon ngit Anh: Tinh cap
thiét cua vén dé nghién ciru; Pic diém, tinh hinh thuc té cta co quan bao chi dén
kién tap dua trén cic bdo cdo phat ngén, cic thong tin dugc cung cap tir phong
van ngudi ¢é trach nhiém...) dugc trich din, minh chimg trong Thu hoach; Nhimg
thu nhén, y nghia, bai hoc kinh nghiém rut ra tir viéc tac nghiép sang tao tac pham
bdo chi va t§ chirc tac phidm bdo chi trén céc san phidm bio chi dia phuong va
Trung uong; Bai hoc kinh nghiém rat ra sau chuyén di kién tap/thuc tap; minh
chung tin bai dugce dang.

- Nhat ky kién tip/thiec tap.

- Phiéu ddnh gid kién tap/thuc tip cua co quan kién tap/thuc tap.

- Phiéu ddnh gid tong hop bing diém cia khoa chu quan.

Trong qua trinh kién tap/thuc tip néu c6 van dé phat sinh, sinh vién bao cio
xin y kién ciia can bd huéng din va lanh dao co quan kién tp/thuc tap, Ban chi
dao kién tip/thuc tip ctia Hoc vién va lanh dao khoa chu quan dé kip thoi giai
quyét.

Théi gian ndp san phidm: Sau 01 tuan ké tir ngay két thic dot kién tap/thuc tap.

Khoa chii quan danh gia két qua kién tap/thuc tap, tong hop thanh bang

diém hoc phan, ndp vé Ban Quan ly Péo tao.
Noi nhan: 4
- Ban Giam déc Hoc vién, S0
- Céc co quan, don vi sinh vién dén kién tap/thuc tap, />

- Céc khoa, doan SV di kién tap/thyc tép,
-Luu: VT - DT,
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